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Ein elektronisches Rechenblatt: Erste Schritte

Bisher hast du mit Papier und Bleistift nach guter alter Miitter und Vater Sitte Daten erfasst,
daraus die verschiedensten Diagramme erstellt oder Berechnungen angestellt.

Der Computer bietet hier ein gutes Werkzeug, diese Arbeitsschritte zu vereinfachen - man/frau

muss natiirlich wissen, wie es geht ,-), aber das sollst du

in diesem Kurs ja lernen.

Manche Leute halten eine Tabellenkalkulation fiir ein Managerwerkzeug. In Wirklichkeit hat
heute auch ein Dreher, eine Schreinerin oder ein Werkzeugmacher mit einem solchen Programm

eine Hilfe, die sie/er nicht mehr missen méchte.

N

| schiisse sind mit LibreOffice 5 entstanden. Es

Nach dem Start siehst du eine leere Tabelle:

Die folgenden Seiten setzen LibreOffice als Tabellenkalkulation voraus, die Aufgaben
kannst du aber auch mit anderen Programmen bearbeiten. Die Bildschirmschnapp-

gibt sicherlich geringfiigige

Abweichungen zu dlteren oder neueren LibreOffice Versionen.

Unbenannt 1 - LibreOffice Calc -0 - x
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Daten Fenster Hilfe
3 = 3 nec_ [mec || 00 el ] H 2 o > G
= -8 O NER V% e wl-a @iir el v=m O
0 | (arial [v] [10 v'|@gg\ R T IE%\‘
@EI #x F = %} } Symbolleisten fiir den schnellen Zugriff auf Befehle L
B = D E : r i = i r i i i § i — o
3 —
3
4
5 =
6
7
8 . .
9 Bearbeitungszeile:
= Hier werden die Formeln eingegeben
12
13
14
= Zelle
17 . Bildlauflleisten \7>
18 Register
19
20 ~
\Tabellel(gg;’ a m h |
Tabelle1 /1 Standard - | [ Summe=0 - C +  100%
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Al = =] Das ganze Blatt ist mit einem Gitter iiberzogen.
2 B [ ¢ | o | E Alles findet in sog. Zellen statt, die sich aus

— dem Schnittpunkt einer Spalte mit einer Zeile
ergeben.
Hier ist die erste Spalte in der ersten Zeile mit
einem dicken Rand markiert. Dartiber wird
angegeben, dass im Augenblick die Zelle
A1l markiert ist.

fo,
e}

4[4 [pifTabelle1 i Tabellez £ Tabelle3 £ Am unteren linken Fensterrand befindet
sich links neben der Bildlaufleiste das Register. Offensichtlich besteht eine Tabelle nicht nur aus
einer, sondern sogar mehreren Tabellen. Es konnen (theoretisch) insgesamt 255 Tabellen sein. So
konnten dir genau 1.069.547.520 einzelne Zellen zum Rechnen zur Verfiigung stehen.

Als Einstieg kannst du dir eine fast fertige Tabelle genauer ansehen.
Aufgabe:
q .. .
E] Offne aus https://hartmut-waller.info/calc/Ubungsdateien die Datei Phantasialand.ods.

LibreOffice Calc Ubungsdateien

Navigation: Startseite —~ Calc - Ubungsdateien — Index

Dateiname letzte Anderung Beschreibung DateigréRe

Abschlussfahrt.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 16 kb
Abschlussfeier.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 10 kb
Aktienkurse.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 14 kb
Computerversand.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 17 kb
Daten_Serienbrief.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 13 kb
Erderwarmung.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 14 kb
Formatieren.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 18 kb
Jeans.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 15 kb
Mofapruefung.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 15 kb
Notenberechnung.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 15 kb
Noten.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 15 kb
Phantasialand.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 16 kb
Pizzataxi.ods 27.11. 2019 21:49 Libreoffice Calc 17 kb
Schulsprecher.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 48 kb
Sozialversicherung.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 16 kb
Sportfest.ods 27.11. 2019 21:49 LibreOffice Calc 10 kb
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Markiere nun die Datei Phantasialand und klicke anschlieRend auf die Schaltfliche Offnen mit
LibreOffice Calc. Die zugehorige Tabelle erscheint nun auf deinem Arbeitsblatt.

Gleich in der ersten Zelle ist schon ein Rechtschreibfehler, Klassenfahrt schreibst du natiirlich mit
,h“. Das kannst du direkt verbessern, indem du in die Zelle A1 und dann in die Bearbeitungszeile
klickst.

A1l vl fx v Klassen@: zum Phantasialand
F- B | C | Bearbeitungszeile
Klassenfart‘,um Phantasialand

~2 | 16.02.2020 Hier siehst du sofort die

_3 | Veréinderung

_4 |Zahl der Teilnehmer 32

_5 |Preis fur den Bus 200

_ 6 _|Eintrittsgeld 42

| |

8 |Preis pro Teilnehmer 48,25

Was passiert aber in der Tabelle, wenn du Zahlen verdnderst? Stell dir vor, plétzlich wollen 40
Leute mitfahren. Probiere es einfach aus:
4 Kilicke in die Zelle B4, setze dann den Cursor oben in die Bearbeitungszeile.
4 Andere 32 in 40 und driicke dann die Return-Taste.
Der neue Fahrpreis betrdgt nun 22 €.

Wie funktioniert das? Klicke einmal in die Zelle B8. In der Bearbeitungszeile steht nun ein
zundchst seltsamer Ausdruck: =B5/B4+B6.

Im Klartext heiSt das: Dividiere die Zahl aus der Zelle B5 durch die Zahl aus der Zelle B4 und
addiere anschliefend die Zahl aus Zelle B6.

In jeder Zelle der Tabelle kann

d eine Zahl
d ein Text
d oder eine Formel stehen.

Zellen, die Formeln enthalten, zeigen die Formeln nur in der Bearbeitungszeile an, in der Zelle
steht das Ergebnis der Berechnung.

Aufgabe:
Welcher Preis ergibt sich bei:

25 Teilnehmer*innen
30 Teilnehmer*innen

50 Teilnehmer*innen

M o hH

56 Teilnehmer*innen
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Aufgabe:

Auf Anfrage macht der Busunternehmer ein Angebot fiir kleinere Gruppen:
Wenn 20 oder weniger Personen mitfahren, senkt er den Preis fiir den Bus auf 180 €.

Was kostet jetzt ein Einzelpreis bei:

12 Teilnehmer*innen €
16 Teilnehmer*innen €
20 Teilnehmer*innen €

Wenn man in einer Tabelle nicht mehr weil}, wie sich ein Ergebnis zusammensetzt, kann man
Calc anweisen, nach den Verkniipfungen bzw. dem Rechenweg zu fragen. Dazu wahlt man aus
dem Menii Extras den Befehl Detektiv und anschliefend den Befehl Spur zum Vorgéanger.

- Fenster Hilfe

A Rechtschreibung... F7
. Automatische Rechtschreibprifung Umschalt+F7

Sprache »

AutoKomektur-Optionen... |

57 Zielwertsuche...

Solver...

Du solltest jetzt folgendes Bild erhalten:

A | B B f Der Detektiv funktioniert nur dann, wenn du

Klassenfart zum Phantasialand den Cursor in eine Zelle setzt, die eine Formel

1

2 | 16.02.2020 enthdlt, in diesem Fall die Zelle B8.
B

4 |Zahl der Teilnehmer 32

_5 |Preis flr den Bus 200

_6_|Eintrittsgeld 42
7

uPreis pro Teilnehme
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Aufgabe:

Die Tabelle in der Mappe Phantasialand berechnet die Kosten eines Fiihrerscheins.
Klicke dazu im Register [i4[4[p [p] Phantasialand | Fifrerschein ) auf Fiihrerschein.

d Was kostet der Fiihrerschein bei 24 oder 36 Stunden?

18 Stunden : € 24 Stunden: €

# Bei der Konkurrenz kostet die Grundgebiihr der Fahrschule nur 150 € (die amtliche
Grundgebiihr bleibt unverdndert), dafiir aber die Fahrstunde 58 €.
Welcher Preis ergibt sich hier bei...

18 Fahrstunden
24 Fahrstunden

7

8532 Die ersten Berechnungen

Aufgabe
A B c | Links siehst du die Stromrechnung fiir das

1 |Stromrechnung vergangene Jahr. Eine solche Stromrechnung
=1 sollst du jetzt erstellen. Gehe dazu so vor:

3 |Zahlerstand 1.1. . . . .
2 1Zahlerstand 31 12 4 Erzeuge eine neue Datei. Klicke dazu in

5 [Verbrauch der Meniileiste auf Datei und
_6 |Preis pro kw/h anschliefend auf den Befehl Neu.

7 |Gesamtpreis Verbrauch

8 |Grundpreis T
5 l19% hﬁwSt 4 Schreibe in die Spalten A1- A11 den Text,
10 den du links in der Tabelle siehst.

11 |Zu zahlen:

d Tippe nun in die Zelle B3 den Zahlerstand zu Beginn des Jahres ein: 51000, in die Zelle B4
den Stand am Ende des Jahres: 55500, in die Zelle B6 den Preis fiir eine Kilowattstunde:
0,37 € und in die Zelle B8 den Grundpreis von 216 €.

Stichwortverzeichnis H rﬁbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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# Alle anderen Zellen sollen vom Programm errechnet werden. Dazu muss jede einzelne Zelle
genau wissen, was sie rechnen soll. In der Zelle B5 soll Calc ausrechnen, wie hoch der
Verbrauch war. Gib also in die Zelle die Formel ein: =B4-B3

d Inder Zelle B7 wird der Preis fiir die verbrauchten kWh berechnet: =B6*B5
4 In B9 soll Calc die Mehrwertsteuer berechnen: =(B7+B8)*0,19.
Q Du musst unbedingt die Klammern setzen!

Punktrechnung geht vor Strichrechnung!

4 Inder Zelle B11 wird der Gesamtpreis bestimmt: =B7+B8+B9

A B |
1 |Stromrechnung
2 Am Ende musst zu diesem Ergebnis kommen:
3 |Zahlerstand 1.1. 51000
Zahlerstand 31.12. 55500 . . .
%Virb(:;i;r: aso0| [P Formatiere die Zellen B6-B11 mit dem
L= .
"< Preis pro kw/h 037¢ °° Wahrungssymbol als €-Betrag.
7 Gesamtpreis Verbrauch 1.665,00 €
8 |Grundpreis 216,00 €
9 |19% MwsSt 357,39 €
10
1 |Zu zahlen: 2.238,39 €

Aufgabe:
Schreibe in die Spalte E die Zédhlerstédnde eurer Nachbarn und berechne die Rechnungssumme.

1.1.: 98411
31.12. 101080

4 Was miissen sie bezahlen?
Das E-Werk bietet einen zweiten Stromtarif an: Preis pro kWh 0,31 €, Grundpreis aber 228 €
4 Was miissten mein Nachbar und ich nach diesem Tarif bezahlen?

und

é Speichere die Datei unter dem Namen Strom.

Aufgabe:

Ein Pfarrer ermittelt mit Hilfe einer Tabelle die Einnahmen aus seiner Weihnachtskollekte. Er
zdhlt die Miinzen und Geldscheine und gibt die Anzahl in die rechte Spalte ein.

Stichwortverzeichnis H rUbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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In der Spalte D berechnet Calc den Geldbetrag.

So sieht es aus:

& Speichere die Datei unter Kollekte.

summe |~ | X o [ =A3E3 |

A | B [N [ D |
1 |Ergebnis der Weihnachtskaollekie
2
3 020€ 4 == I
4 0450 € 232
5 1,00 € 156
G 200€ 31
7 5,00 € 12
g 10,00 € 9

Die Berechnung der tibrigen Geldbetrdge kannst
du sehr schnell erledigen:

Klicke mit der linken
q Maustaste auf das kleine
Quadrat (den Ziehpunkt).
Ziehe mit gedriickter linker Maustaste die Maus
bis zur Zelle D8. Wie von Geisterhand

erscheinen die iibrigen Geldbetrage.

Calc rechnet hier mit den so genannten relativen
Zellen.

Stichwortverzeichnis | mbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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Aufgabe:

Bankkavutfrau || RGN 2220
Hotelfachirau | RN 10657
Fachverkauferin im Lebensmittelhandwerk || RN 11163
Frsoin [ 11729
Industriekauffrau || NN 12457
Zahnmedizinische Fachangestelite | NN 15565
Medizinische Fachangestelite [ NN 16511
Kauffrau im Einzelhande! | NN 1 255
Verkauferin | © O3

Kauffrau fir Buromanagement || RGN 22000

0 5000 10000 15000 20000 25000

Im Diagramm siehst du die zehn haufigsten Ausbildungsberufe fiir Madchen.

@ Erstelle eine neue Datei und gib die Daten ein.
So sieht es aus:

A B |
Ausbildungsberufe Madchen
Kauffrau fir Buromanagement 23000
Verkauferin 20583
K.auffrau im Einzelhandel 172638
Medizinische Fachangestellte 16311
Zahnmedizinische Fachangestellte 13665
Industriekauffrau 12450
Frisdrin 11749
Fachverkauferin im Lebensmittelhandwerk 11163
Hotelfachfrau 10657
Bankkauffrau g9a0

@ E Berechne mit dem Summenzeichen die Summe der Auszubildenden:

Stichwortverzeichnis ” n'lbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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= e

Ausbildungsberute Madchen

Kauffrau fir Biromanagement

Verkauferin

Kauffrau im Einzelhandel

Medizinische Fachangestellte
Zahnmedizinische Fachangestellte
Industriekauffrau

Frisdrin

Fachverkauferin im Lebensmittelhandwerk
Hotelfachfrau

Bankkauffrau

=SUMME(

Calc macht mit einer blauen Umrandung einen Vorschlag, aus welchen Zahlen die Summe
gebildet werden soll. Du musst die Auswahl nur noch mit der Enter-Taste bestdtigen.

@ é Speichere die Datei unter dem Namen Berufe.

Ein kleiner Ausflug: Calc und Prozentrechnung

Aufgabe:

Arbeite weiter mit der Datei berufe.
Die Gesamtzahl aller Auszubildenden in allen Ausbildungsberufen betrug 274274.

4 Berechne den Anteil der 10 hdufigsten Berufe in Prozent an der Gesamtzahl aller
Auszubildenden.

Eine kleine Hilfestellung:
Prozentsatz berechnen: Prozentwert/Grundwert

Nach der Rechnung kannst du die Zellen als mit dem Symbol 94, Prozent als Prozentsatz
formatieren

Stichwortverzeichnis H rUbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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4 Berechne den Anteil in Prozent von der Gesamtzahl (274274) der folgenden Berufe:

Bankkauffrau: %
Frisorin: %
Zahnmedizinische Fachangestellte %
Verkéuferin: %
Hotelfachfrau %
Kauffrau fiir Biirokommunikation %

é Speichere die Datei unter dem Namen Berufe_Anteile.

Aufgabe:
@ Offne die Datei Sozialversicherung.ods

In der Tabelle siehst du eine Auswahl von Ausbildungsvergiitungen im 3. Ausbildungsjahr:

Binnenschiffer/-in 1.095,00 €
Maurer/-in 1.028,00 €
Schifffahrtskaufmann/-frau 1.008,00 €
Geriistbauer/-in 977,00 €
Versicherungskaufmann/-frau 854,00 €
Technische/-r Zeichner/-in 725,00 €
Verwaltungsfachangestellte/-r 681,00 €
Kraftfahrzeugmechatroniker-/in 614,00 €
Tischler/-in 577,00 €
Frisor/-in 493,00 €

Davon sind noch verschiedene Sozialversicherungsbeitrdge abzuziehen:

Krankenversicherung 7,3%
Pflegeversicherung 1,525%
Rentenversicherung 9,3%

Arbeitslosenversicherung  1,2%

Stichwortverzeichnis H rﬁbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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Aufgabe:

Berechne die Sozialversicherungsbeitrdage

des Gertistbauers €
der Technischen Zeichnerin €
des Kraftfahrzeugmechatronikers €
der Frisorin €

é Speichere die Datei unter Sozialversicherung.

Aufgabe:
@ Offne die Datei Jeans.ods

Frau Cleverkalk und Herr Gierraff erwerben einen Sonderposten von 500 Designerjeans zum
Stiickpreis von 40 €.

Frau Cleverkalk verkauft die Jeans zum Preis von 49,99 €, Herr Gierraff verlangt 59,99 €.
Frau Cleverkalk verkauft 470, Herr Gierraff 300 Jeans.
Die restlichen Jeans verkaufen beide im Sommerschlussverkauf zum Preis von 29,99 €.

d Wie hoch ist der Gewinn der zum reguldren Preis verkauften Jeans?

Frau Cleverkalk € Herr Gierraff €

d Wie grol$ ist der Verlust beim Sommerschlussverkauf?

Frau Cleverkalk € Herr Gierraff €

@ Wie hoch ist nach Abschluss des Sommerschlussverkaufs der Gewinn?

Frau Cleverkalk € Herr Gierraff €

é Speichere die Datei unter dem Namen Jeans.

Stichwortverzeichnis H rUbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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Dir wird sicherlich aufgefallen sein, dass die Zahlenangaben in der letzten Mappe recht
ungewoOhnlich aussahen. Manchmal ergab die Berechnung eine Dezimalzahl mit drei Stellen
hinter dem Komma oder dhnliches.

E Offne zunichst einmal die von dir erarbeitete Tabelle Strom.

Die Zellen, die €-Betrédge enthalten, sollen so formatiert werden, dass die Betrdge richtig
angezeigt werden - mit zwei Stellen hinter dem Komma.

In der Symbolleiste findest du das Symbol Wéhrung.

Wenn man es anklickt, wird die Zelle, die gerade markiert ist, auf zwei Stellen hinter dem
Komma gerundet und die Wahrungseinheit € angehdngt.

Mit einem weiteren Symbol kannst du erreichen, dass Zellen zur besseren Hervorhebung
fett gedruckt werden. Auch hier wirkt sich diese Formatierung immer auf die Zelle aus, die
markiert ist.

1E== =
Hintergrund
. Mit dem Symbol kannst du die Farbe des Hintergrundes
bestimmen. Dazu musst du dir mit einem Klick die Standsdpalete ~
Farbauswahl zeigen lassen und anschliefend aus den B EEEEEN -
. - . . 3 EEEEEEEOEED
Farben die gewiinschte mit einem Klick auswéhlen. EEEEEEEOEDD
SENEEENEEEE
cﬂ:dg _.ug Fl'ng eine Dezimalstelle hinzu/16scht eine EEEEEEEEEEEé
Dezimalstelle. -
21, 29 Sortiert Daten aufsteigend/absteigend. P

(\ Benutzerdefinierte Farbe...

ﬁ BE === B Zellen/Spalten einfiigen oder 16schen

Ausrichtung des Inhalts der Zelle (Links/mittig/rechts)
Aufgabe:

# Formatiere in den beiden Tabellen die Zellen, die €-Betrdge enthalten, mit dem €-Symbol.

Die zu zahlende Summe soll fett gedruckt werden.

4 Die Zellen, deren Werte meistens gleich bleiben (kWh-Preis, Grundpreis, Grundgebiihr,
Preis fiir eine Einheit) sollen grau unterlegt werden.

# Die Zellen, die verdnderbare Werte (also Zdhlerstande usw.) enthalten, werden gelb
unterlegt, die Zwischensummen hellrot und die Endsumme dunkelrot.

| Stichwortverzeichnis H rUbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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Aufgabe:

-
XE Offne die Datei Formatieren.ods.

Hier findest du einige Aufgaben zum Formatieren von Zellen.
Bearbeite alle Aufgaben der verschiedenen Tabellen im Register..

| Zahlenformate | Ordnen | Textformate |

Ausrichtung |

Zielwertsuche

Ein Mobilfunkanbieter bietet verschiedene Tarife an:
300 Freiminuten fiir 7,99 €, bei Uberschreitung werden 11 Cent pro Minute fallig.
Allnetflat (unbegrenzt in alle Netze telefonieren) 12,99 €

Frau Kalkiil méchte gern wissen, wie viele Minuten sie im Zeit-Tarif telefonieren kann, bis sie

die Kosten des Allnetflat-Tarifs erreicht.

Nun konnte sie durch viele Versuche und Rechnungen das Ergebnis finden, Calc kann ihr aber

diese Arbeit abnehmen.
Das Zauberwort heil$t Zielwertsuche.
3
XE Offne die Datei Zielwertsuche.ods

Die Zielwertsuche findest unter dem
Meniipunkt Extras.

Als Zielzelle gibst du D5, Zielwert ist 12,99
und die verdnderbare Zelle ist E5.

: ...... X |

| Vorgabe

- 'orgaben oK
Formelzelle: | 5D55

Abbrechen
Zielwert: 12,99
Variable Zelle: | |SESS =i
Als Ergebnis gibt Calc den Wert aus.

- Fenster Hilfe

A, Bechtschreibung...

. Automatische Rechtschreibprifung Umschalt+F7

Sprache

AutoKomektur-Optionen...

Seite 14
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57 Zielwertsuche...
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Aufgabe:
@ Offne noch mal die von dir bearbeitete Datei Jeans.

Stelle mit der Zielwertsuche fest:
Wie viele Jeans muss Herr Gierraff zum nermalen (59,99 €.) Preis verkaufen, um vor dem
Sommerschlussverkauf auf den gleichen Gewinn zu kommen wie Frau Cleverkalk?

Es sind Jeans.

Wie viele Jeans muss Herr Gierraff zum normalen Preis verkaufen, um nach Abschluss des
Sommerschlussverkaufs auf den gleichen Gewinn zu kommen wie Frau Cleverkalk?

Es sind Jeans.

285 51

: | ')J Formeln mit Mausklicks eingeben
& A

Die Eingabe von Formeln lasst sich wesentlich vereinfachen, wenn man in der Bearbeitungszeile
nicht immer nach dem Gleichheitszeichen die zur Rechnung gehérende Zelle angeben muss,
sondern statt dessen einfach nur die Zelle anklickt, die in die Formel gehort. Immer, wenn der
Eingabecursor in einer Formel hinter dem Gleichheitszeichen oder hinter einem Rechenzeichen
steht, weill Calc, dass jetzt eine Zelle (z.B. B6) kommen muss.

Aufgabe:
Probiere das einmal an einer kleinen Tabelle aus:

& Erstelle eine neue Datei.Schreibe in die Zelle A1 das Wort Dreieck.
Schreibe in Zelle A2 Grundseite, in A3 Hohe und in A4 Flache.
Klicke in die Zelle B4.

Driicke die =-Taste.

Klicke die Zelle B2 an.

Driicke die *-Taste. Klicke die Zelle B3 an.

Tippe die Zeichen / und 2 und driicke die RETURN-Taste.
Trage nun in die Zellen B2 und B3 Zahlenwerte ein.

4 Andere den Namen des Tabellenblattes in Dreieck: Klicke dazu mit der Tabelle verschicben/kopieren...
rechten Maustaste in den Reiter Tabellel.

Ausschneiden
Kopieren

Einfiigen

M @ a

Tabelle einfiigen...

Registerfarbe...
Mit dem Meniipunkt ,, Tabelle umbenennen” setzt du einen neuen & Tat?el\e;chﬁtzen...
Namen fiir das Tabellenblatt. Gitterlinien fir Tabelle
4 Andere die Namen Tabelle2 in Rechteck und Tabelle3 in Tebellenereignisse...
Parallelogramm. So soll es aussehen: Alle Tabellen ausyshlen

y Dreieck / Rechteck ' Parallelogramm /

I Stichwortverzeichnis H rﬁbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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d Erweitere deine Tabelle so, dass auch die Fldche eines Rechtecks und eines Parallelogramms
berechnet werden koénnen.

Das Rechteck wird auf dem Blatt Rechteck, das Parallelogramm auf dem Blatt
Parallelogramm berechnet.

A= 9g*h A=a*b A= g*h

é Speichere die Datei unter dem Namen Geometrie.

Auf dem Rangierbahnhof: Zellen einfiigen,
verschieben, loschen

\E Offne die Datei Abschlussfeier.ods

Abschlussfeier 10, Jahrgang

Einnahmen Ausgaben
Anzahl Preis Summe Anzahl Preis Summe
Kartenwverkauf 700 B 00 £ Druck der Eintrittskarten Fa0 005 €
Saekt 1050 200€ Sekt 300 420€
Biar 1650 110 € Biar 11 350 120
Cuola 1100 105 € Cala 1l 240 IREES
Lirna 1630 105 € Lirna 11 360 050
YWasser 1800 0.e0e YWasser 0,7 | 480 020€
Belegte Britchen 2000 050 € |WWurst/ase 2000 005 €|
Kaosten fir die Technik/Bihne 1 a00,00 €
Summen:

Stell dir vor, du rechnest die Abschlussfeier ab und stellst plétzlich fest, dass du in deiner Tabelle
die Kosten fiir die Brotchen vergessen hast.

Was tun? Noch mal von vorne anfangen, weil ja auch deine Formeln sich auf bestimmte Zellen
beziehen und plétzlich alles nicht mehr stimmt?

Alles nicht nétig, denn Calc kann auch hier helfen. Setze den Mauscursor in die Zelle, in der die
Kosten fiir Wurst und Kése abgerechnet werden.

Stichwortverzeichnis H rUbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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I8 Ausschneiden | @ Klicke auf die rechte Maustaste. Es 6ffnet sich ein Fenster mit
Elj Kopieren einer Liste von Befehlen.
[F] Einfugen d Wibhle den Befehl Einfiigen oder Zellen einfiigen und in der
:ff:iife;”fUQE”"' néchsten Dialogbox Ganze Zeile einfiigen.
s "| @ Dusiehst, dass eine Zeile eingefiigt wird. Und das Tolle daran ist,
Qirekte Formatierung entfemen dass du nicht einmal mehr die Formeln verdndern musst. Denn
Zellen formatieren.. beim Einfiigen achtet Calc selbst darauf, dass die Formeln
[ zetienenfagen.. ) entsprechend umgedndert werden.
Zellen lgschen...
(& Inhalt laschen...
Kommentar einfiigen
Auswahlliste...

Aufgabe:

Setze jetzt unter Wasser 2000 Brotchen mit einem Stiickpreis von 0,20 € ein.

Jetzt ist in Zeile 14 eine unschone Liicke entstanden. Auch das ist kein Problem:
Markiere mit gedriickter linker Maustaste die darunterliegenden Zelle und schiebe sie nach
Zeile 14.

(LM Eelente Briatchen

Berechne in Zelle D8 die Summe der Einnahmen aus dem Kartenverkauf.

Berechne auch alle anderen Summen bei den Einnahmen und den Ausgaben. Verwende den
schnellen Weg den du auch bei der Weihnachtskollekte benutzt hast (Stichwort Ziehpunkt)

Als weitere Verschonerung soll jede zweite Zeile farbig unterlegt werden. Dies konntest du
erledigen, indem du nacheinander die Zellen markierst und das Format zuweist.

Mit der ,,Bedingten Formatierung“ geht es viel schneller.

Stichwortverzeichnis H rﬁbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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@ Markiere die Zellen A8 bis J16.

@ Format I abelle Daten Extraz Fenster Hilfe

Text »
Abstand 3
Ausrichten 3
Zahlformat 3
Varlagen »

Direkte Formatierung [@schen Strg+M

Zellen... Strg+1 |

Zeile (3

Spalte b

Zellen verbinden |

Zeichen...

Absatz...

Seite...

Druckbereiche [
@ Bedingte Formatierung » |:| EBedingung...
1y AutoFormat Vorlagen... |=| Farbbalken...

@ Die Formel ISTGERADE(ZEILE()) wahlt alle geraden Zeilennummer aus.
Alternativ kannst du auch ISTUNGERADE(ZEILE()) ausprobieren.

Bedingte Formatierung far A%:J15 *

Bedingungen

Bedingung 1

Formel ist v | ISTGERADE(ZEILED)

Vorlage I Neue Vorlage... v Iﬂﬂ € Druck der Eiﬂtrfﬂskaﬁeﬂ?d

Hinzufiigen Laschen

Stichwortverzeichnis | mmgsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis



https://hartmut-waller.info/calc/%C3%9Cbungsdateien/

Ein elektronisches Rechenblatt Seite 19

Hartmut Waller 2020

i?@‘

@ Zellenvorlage X
Zahlen Schrift Schrifteffekt Ausrichtung Umrandung Hintergrund Zellschutz

Formatwvorlage

MName: |he|lge|b |

Vorlage bearbeiten

Verknipfen mit: |Star1da rd

| Vorlage bearbeiten

Bereich: |Eer1u1zervorlager1

@ Zellenvorlage >
Verwalten Zahlen Schrift Schrifteffekt Ausrichtung Umrandung ellschuiz

Hintergrundfarbe

|Keine Fillung |

o] () () () (N (N -
o _ 1T [ T 1 1 1 e
T () (N () (I ) ER )
(] (N ) (N () N N N T
(U] (NN NN NN (N NN N N N N
(NN (NN NN N (NN NN NN NN (N N
(NN (NN NN N NN NN NN N N N
------------

L 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 |
------------

(] ) ) N () (N (N ) ()
:IF_II__IF_II__ICIF_II__II__II__II__II__I
| o] Teswimsw] D] ] ] L)
NS N ) N ) N (N

Gelb

‘ QK | Abbrechen || Zurick || Standard

Formatvorlagen

Jede gerade Zeile wird mit gelb unterlegt. Eo hreE -
Ubrigens: Wenn du die Taste F11 driickst, kannst du deine il =
Formatvorlagen sehen. | @Ergebnis

Euro

[ hellgelb ]

Uberschrift

o BRRs

‘ Speichere die Datei unter dem Namen Abschlussfeier.

: Hierarchisch

Stichwortverzeichnis mgsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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)
E Offne die Datei Abschlussfahrt.ods
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Du siehst die Abrechnung der Abschlussfahrt von Herrn Chaotix. Mit viel Nachdenken kannst du
sicherlich diese Abrechnung auch verstehen. Baue aus den Zahlen eine iibersichtliche Tabelle

und arbeite auch ein wenig am Layout.

& Speichere die Datei unter dem Namen Abschlussfahrt.

A | B | C

1 |Wahl zur Schulsprecherin/zum Schulsprecher

2 Anzahl der Stimmen  |in Prozent
3 [Karin 7

4 |Thomas 3

5 |Nadine 5]

6 |Mustafa 5

7 |Anna 10

8 |Benjamin 5

9

10 |Gesamtstimmen 36

d Folge den Schritten des Diagrammassistenten:

@ I
Schritte

2. Datenbereich

[ saulendiagramm
I Balkendiagramm
E Flachendiagramm
|5 Liniendiagramm
[+ XY (Streudiagramm)
|# Blasendiagramm
[ Netzdiagramm

izi Kursdiagramm
ltil Saulen und Linien

3. Datenreihe

4. Diagrammelemente

<= Zurick

Diagramm-Assistent

g@ Etwas fiirs Auge: Diagramme

Hier siehst das Ergebnis der Wahl zur
Schulsprecherin/zum Schulsprecher.
Aufgabe:
d Erstelle die Tabelle und berechne
die Anzahl der Stimmen in Prozent.
# Markiere mit gedriickter strg-Taste
die Spalte mit den Namen und die
Spalte mit den Prozentwerten.
4 .. Klicke auf das
é: Diagrammsymbol.

Bitte wahlen Sie einen Diagrammtyp

=0 X
Q P D
Nomal
[] 3D-Darstellung |Realistisch
l Weiter >=> H Fertigstellen H Abbrechen l

Stichwortverzeichnis
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Schritte

1. Diagrammtyp

3. Datenreihe

4. Diagrammelemente

Hartmut Waller 2020

Diagramm-Assistent -0 = x

Wahlen Sie den Datenbereich

Datenbereich

STabelle1.5A$3:5A58:STabelle1.5C53:5CS8 |

() Datenreihen in Zeilen

@ Datenreihen in Spalten

[] Erste Zeile als Beschriftung

] Erste Spalte als Beschriftung

<< Zurlck H Weiter >=> H Fertigstellen H Abbrechen

@ .
Schritte

1. Diagrammtyp
2. Datenbereich

4. Diagrammelemente

Diagramm-Assistent -0 - x

Wahlen Sie spezielle Datenbereiche fir die Datenreihen

Datenreihen Datenbereiche

.Y—Werte STabellel.5C$3:5C58

Bereich fur Name

[W A | Kategorien

l == Zurick H Weiter >> H Fertigstellen H Abbrechen ]

Stichwortverzeichnis | mbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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@ h Diagramm-Assistent -0 - x
Schritte wWihlen Sie Titel, Legenden- und Gittereinstellungen
. i Legende anzeigen
1. Diagrammtyp Titel [Wahl zur Schulsprecherin/zum Scl'] W Leg 9
2.Datenbereich Untertitel [ l O Links
3.Datenreihe @ Rechts
X-Achse ) Oben
Y-Achse ) Unten
Z-Achse
Gitter anzeigen
X-Achse | Y-Achse Z-Achse

Klicke zum Schluss auf ,,Fertigstellen®.

Ti Nach einem Klick, gefolgt von einem Doppelklick kannst du die
PP Datenbeschriftung anzeigen lassen. Ein Rechtsklick zeigt dir den

entsprechenden Meniipunkt.

Datenreihe formatieren...

4® Diagrammtyp...
Datenbereiche...

Ausschneiden

L

Kopieren

& Speichere die Datei unter dem Namen Wahl.

Stichwortverzeichnis | nbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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A |

1 |Berutswinsche der Schilerlnnen Jahrgang 10

4 |kaufmannische Berufe
5 |Pflegerische Berufe

7 |Berufe in der Informationstechnologie

6 |[Handwerk
L8 |
89 |[Summe

56
12
21
B1

220

Seite 23
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Erstelle eine Tabelle der
Berufswiinsche.

Stelle die Daten in einem

Saulendiagramm dar.

@ é:' Klicke auf das Diagrammsymbol und wahle als Diagrammtyp Sdulen.

| Schritte

i 2.Datenbereich

| 3.Datenreihe

| 4. Diagrammelemente

Diagrammtyp wahlen

*

| Sdulendiagramm
e ———

'3 Kreisdiagrarnm

ot)

=8

L1

F

@ Flachendiagramm

IE Liniendiagramm
l.‘j:; XY (Streudiagramm)

MNormal

iD—DarsteIIung |Rea|istisch VI

o 2 Blasendiagrarm
Netzdiagramm

Form

Kursdiagramm
S3ulen und Linien

Hilfe << Zurlck Weiter = > Fertigstellen Abbrechen
@ | Diagra A >

| . Wahlen Sie einen Datenbereich

Schritte
| Datenbereich: | 5Tabellel.5A54:5B57

1. Diagramm
| g P (® Datenreihen in Zeilen
| _ () Datenreihen in Spalten
| 3. Datenreihe [ Erste Zeile als Beschriftung
| 4.Diagrammelemente Erste Spalte als Beschriftung

Hilfe << Zurlck Weiter > = Eertigstellen Abbrechen
Stichwortverzeichnis | mbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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100
90
80
70
B Kaufmannische Berufe
60 B Pflegerische Berufe
50 | Handwerk
® Berufe in der Informations-
40 technologie
30
20
10
0
Aufgabe:
A | 8 | c | d Trage in einem neuen Tabellenblatt die Daten
1 |Anzahl der PKW in 1000 fiir die Anzahl der Pkw und Lkw der Jahre
3| 2014-2016 ein.
3 2014 2015 2016 Markiere Jahreszahlen und die Anzahl der Pkw.
4 51230 52609 54600 . _
5 4 i: Klicke auf das Diagrammsymbol und
6 wadbhle als Diagrammtyp die Linie.
T |Anzahl der LKW in 1000
2]
9 2014 2015 2016
10 2370 2465 2526

Stichwortverzeichnis I mgsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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Schritte

1. Diagrammtyp
2. Datenbereich

4, Diagrammelemente

Hilfe

Datenreihen:

Zeile 4

-Werte

Wihlen Sie spezielle Datenbereiche fiir die Datenreihen

Datenbereiche:

§Tabellel SAS4ECE

b4
Schritte Diagrammtyp wihlen
[.IJ] Saulendiagramm
Disgrammtp o R (%o | [Fiod lFe v
: 2. Datenbereich ° .
| 3-Datenreihe Punkte und Linien
| 4, Diagrammelemente
{ ®» Blasendiagramm [] Datenreihen stapeln
]ﬁﬁ Metzdiagramm Ubereinander
E:ﬁ Kursdiagramm Prozentual
I@ S&ulen und Linien
Linientyp Eigenschaften...
Hilfe << Zurick Weiter > = Eertigstellen Abbrechen
bt
N Waihlen Sie einen Datenbereich
| Schritte
| Datenbereich: |$Tabellel SAS3:5C54
| 1.Diagramm
| J P (® Datenreihen in Zeilen
1 _ (O Datenreihen in Spalten
| 3.Datenreihe Erste Zeile als Beschriftung
| 4, Diagrammelemente [[] Erste Spalte als Beschriftung
Hilfe << Zurick Weiter » > Eertigstellen Abbrechen

Bereich fir Mame

Hinzufigen Kategorien
STabellel.5A53:5C53
Entfernen v
<< Zurick Weiter » > Eertigstellen Abbrechen
Stichwortverzeichnis | mmgsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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Klicke in die Zelle A1 um den Namen festzulegen.

@ Ein Klick auf ,Fertigstellen® erzeugt das Diagramm.

So sieht es aus:

55000

53000

5 == Anzahl der PKW in 1000

51000

49000
2014 2015 2016

4 Erstelle auch fiir die Anzahl der Lkw ein Diagramm.

& Speichere die Datei unter dem Namen Fahrzeuge.

Stichwortverzeichnis | nungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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Aufgabe:

.
XE Offne die Datei Aktienkurse.

4 Erstelle ein Linien-Diagramm der Aktienkurse.
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A Du brauchst die Namen der Aktien und das jeweilige Datum als Beschriftung.

1Y Diagramm-Assistent - o= x
Schritte Wahlen Sie den Datenbereich
. Datenbereich

1. Diagrammtyp = —
SDiagramm1.5A$3:5F58 |

3.Datenreihe ) Datenreihen in Zeilen

4. Diagrammelemente ; » v :

C @ Datenreihen in Spalten:
[ Erste Zeile als Beschriftung
v Erste Spalte als Beschriftung
Hilfe << Zurtck H Weiter == l [ Fertigstellen l [ Abbrechen

d Berechne den Gewinn oder den Verlust des Kurswertes vom ersten bis zum letzten Borsentag.

d Berechne den Gewinn oder den Verlust in %.

Deutsche Telekom % BASF % Deutsche Bank %

Siemens % Linde %

Prozentwert*100
Grundwert

Tipp  Verwende die Formel: Prozentsatz =

é Speichere die Datei unter dem Namen Aktienkurse.
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Z ( ¥ — XG)Z n7 Mittelwert, Modalwert und andere mathematische
® Feinheiten

Eine Tabellenkalkulation kann natiirlich nicht nur rechnen, sondern auch eine Tabelle auswerten.

A B Aufgabe:
1 08.5e Note .
2 |Klaus
3 [Hartrmut
Claudia
Luiza
Judith
Marc
s |Moritz
9 [Talia
10 |Johannes
11 |David
12 |Sabine
13 |Eva
14 Klaus
15 |Alexander
16 |Anja
17 [Thomas
_18 |Sarah
19 |Daniela
20 [Mara
21 |Patrick
22 [Michael
23 |Laura
_24 |Miriam

@ Offne die Datei Noten.ods

Du siehst hier den Noteniiberblick der letzten Mathearbeit .

d Sortiere zundchst de Namensliste alphabetisch.
d Berechne die Gesamtsumme der SchiilerInnen.

Leider lésst sich die Anzahl der SchiilerInnen, die den Test
geschrieben haben, nicht mit dem = Zeichen feststellen.

Calc stellt hier die Funktion ANZAHL bereit.

| =1 = Klicke auf den ,,Funktionsassistenten*

In der ndchsten Dialogbox werden Zellen abgefragt, deren
Anzahl berechnet werden soll.

B OO RS R RO = e O e L0 DD R D0 T L) — D) = L) R — )

Funktionen Struktur ANZAHL Teilergebnis |24

Kategorie Zihlt, wie viele Zahlen eine Liste von Argumenten enthalt.

[oatistik v

Funktion .
Wert 1 (erfarderlich)

()
ACHSENABSCHMITTNG A
Wert 1; Wert 2;... sind 1 bis 30 Argumente mit unterschiedlichen
Datentypen, wobei nur Zahlen in die Zshlung eingehen,
ANZAHLLEEREZELLEM
B Wert1 | & [ B2:B25

BESTIMMTHEITSMASS

BETA.INV Wertl | J5¢

BETAVERT

BETAINV Wert3 | £y
e

el
>

]

]

BETAVERT
BINOMLINY Wertd
BINOM.VERT
BINOMVERT
i Formel Ergebnis |24

CHIQU.INY .

CHIQU.INY.RE =ANZAHL(BZ:B23) A
CHIQU.TEST

CHIQU.VERT
CHIQU.VERT.RE v @ =

[ Matrix Hilfe << Zurick Weiter = > QK Abbrechen

]
£

Ein Klick auf ,,OK*“ bringt dich zum richtigen Ergebnis.

| Stichwortverzeichnis ” rUbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis
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Fiir die LehrerInnen ist natiirlich die Durchschnittsnote interessant, um beurteilen zu kénnen, ob
der Test nicht doch zu schwer war.

& Du berechnest den Mittelwert, indem du die Summe der Noten durch die Anzahl der
SchiilerInnen dividierst.
Calc stellt hier die komfortable Funktion MITTELWERT zur Verfiigung.
Die Schreibweise entspricht der der Summenberechnung:
=MITTELWERT(B2:B25)

d Die Funktion MODALWERT bestimmt die Note, die am hdufigsten vorkommt.
Haufigster Wert [EMODALWERT(B2:B25)

& Natiirlich muss noch die Verteilung der Noten bestimmt werden.
Die Funktion ZAHLENWENN erledigt das sehr elegant. Sie sucht alle Zellen nach einem
bestimmten Inhalt ab und zahlt sie.

Funktionen |struktur| @ ZAHLENWENN Eilergebnis 4

Kategorie Zahlt die Argumente, die den Bedingungen genigen.

Statistik W

Funktion Bereich (erforderlich)

T.VERT A \ r r ’
TVERT2S Zellbereich, auf den die Bedingung angewendet wird.

TINV Bereich | f. ||B2:B25
. B . | [p22s |

VARP Bedingung T 1

o |

o |

VARIANZA
VARIANZEN
VARIANZEMA
VARIATIONEN
VARIATIONEN2
WAHRSCHBEREICH S

WEIBULL @ —ZAHLENWENN(B2:825;1) | @
WEIBULL.VERT '

Ergebnis 4

[] Matrix Hilfe oK Abbrechen

Du erreichst du Funktion tiber den ,,Funktionsassistenten® ....

... oder direkt mit =(ZAHLENWENN(B2:B25;1)

Aufgabe:

8 Bestimme die Anzahl der Noten und ihren Anteil in Prozent.

d Erstelle ein Diagramm deiner Wahl zur Notenverteilung.
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Aufgabe:
N .
@ Offne die Datei Telefon_Tarife.ods.
Du siehst hier verschiedene Anbieter fiir die verschiedenen Dienste.
Aber welcher ist der Billigste?
Natiirlich kannst du das bei einer kleinen Tabelle leicht ablesen, Calc kann das aber auch mit der
Funktion MIN automatisch erledigen:
MIN(Startzelle:Endzelle)

# Berechne in Spalte K fiir jeden Dienst das billigste Angebot.

d Schon waire es auch, wenn in der Tabelle das giinstigste Angebot farbig markiert wiirde.
Auch das ist kein Problem:

Bedingte Formatierung far B3:13 et
Bedingungen

Bedingung 1

Lellwert ist Miedrigsten 10 Elemente

Vorlage

)

.89 €889 £€12.99 £8.43 8,43 7|

Meue Vorlage...

Erstelle eine neue Vorlage: als Zellhintergrund ein helles Blau, Zellumrandung und Schattenwurf.
Wiederhole die bedingte Formatierung auch fiir die nachsten Zeilen.

So sieht es aus:

B A | B | C | D | E | F | G [H I
1
2 Anbieter U2 Gelb oldi timyo helimobil ~ smartTEL ~ 1&2 LogiMabil
3 |Festnetz 19,99 € 7.00 € B89 € 1299 € 8,25 € 9,43 € 7,55 €] 8,02 €
4 |Mobil 10,99 € 1399 € 11,00 € 9,99 € 10,89 ¢ 8,99 € 9.89 € 1089 €
5 |psL 1999€  1699¢ 17,99 € 19,99 € 18,52 € 17.89 € 17,02 € 18,05 €
6 |Alinet Flat 1399 € 17.09 € 16,99 € 1399€__ 1209€]  1457¢ 14,16 € 14,07 €
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gV

Entscheidungen treffen mit Wenn — Dann

A [ [ o ] [ E R
1 |Mofaprifung 03.12.
2 Anzahl der Priungen
3 Punkte in Prozent Ergebnis bestanden nicht bestanden
4 | 24
5 |Kira 18 Aufgabe:
E |Johannes 24
7 |Annette 18 .
g |Lars 10 E Offne die Datei Mofapruefung.ods
9 |Anke 20
10 | Thorsten 31 4 Sortiere die Daten nach den Punkten. Beginne mit
11 |Omar 21 dem kleinsten Wert.
12 (Tohias 23 @ Die maximal zu erreichende Punktzahl ist 40.
13 |Mustafa 23 Berechne die Prozentwerte.
14 | Jessica 23 @ Bei mehr als 50% richtiger Antworten ist die
15 |Femando 24 Priifung bestanden. Calc bietet hier die Funktion
16 |Hanne 24 WENN an. Die Schreibweise ist:
17 |Burcu ) =WENN(Priifung;Dann_Wert;Sonst_Wert)
18 |Birgit 24 oder wie im Beispiel:
19 |Klaus 35 =WENN(C4<50;"nein";"ja")
20 _ im Klartext: wenn der Wert in Zelle C4 kleiner als
g; Mittetwert 50 ist, schreibe in die Zelle ,nein“, ist der Wert
>3 | Maximale Punktzahl A0 grofer als 50 schreibe ,,ja“ in die Zelle.

4 Stelle in Spalte D fest, welche SchiilerInnen die
Mofapriifung bestanden haben.

# Die Anzahl der SchiilerInnen, die an der Priifung teilgenommen haben, kannst du mit der
Funktion ANZAHL2 feststellen. Im Gegensatz zu ANZAHL zahlt ANZAHL? nicht die
Zahlen in einer Liste, sondern die Werte, gleichgiiltig, ob es sich dabei um Zahlen oder Text
handelt.

4 Notiere In den Spalten E und F die Anzahl der SchiilerInnen, die die Priifung bestanden, bzw.
nicht bestanden haben.

Aufgabe:

E Offne die Datei Sportfest.ods.

d Berechne in Spalte E die Summe der Punkte fiir alle SchiilerInnen.
4 In Spalte F soll festgestellt werden, welche Urkunde die Schiilerin/der Schiiler am Ende
erhalt:
» bei weniger als 300 Punkten eine Teilnehmerurkunde,
» bei mehr als 300 und weniger als 500 Punkten eine Siegerurkunde
» bei mehr als 500 Punkte eine Ehrenurkunde
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Das Problem kannst du mit einer verschachtelte WENN-Funktion 16sen:

=WENN(E5>500;"Ehrenurkunde"; WENN(E5>300;"Siegerurkunde";"Teilnehmerurkunde"))

4 Stelle mit ZAHLENWENN fest, wie die Urkunden auf die SchiilerInnen verteilt sind: Eine
Teilnehmerurkunde haben ______ SchiilerInnen, eine Siegerurkunde haben ______
SchiilerInnen und eine Ehrenurkunde haben  SchiilerInnen erreicht.

4 Erstelle ein Balkendiagramm zu den Urkunden.

é Speichere die Datei unter dem Namen Sportfest.

Absolute und relative Zellen

Aufgabe:

E Offne die Datei Notenberechnung.ods.

4 Berechne die Prozentwerte fiir die Punktzahlen. Verwende die Formel:

C3 | = =B3/529+100 |
A | BN | c |
1
2 01.12. |  Punkte |
3 |Klaus 35 ?D..
29 |Maximale Punktzahl a0

In Zelle B29 steht die

Punkte Frozent

Wenn du jetzt den Ziehpunkt an der Zelle C3 nach unten ziehst, um die

35 70
tibrigen Werte zu berechnen, erhéltst du leider lauter Fehlermeldungen ;-( 2B Emsn
Was ist passiert? g
Calc ist eigentlich recht schlau und wandert jeweils eine Zelle weiter 45 Em503

| =RA/B30%1 00 Die Zelle B30 hat aber leider den Wert 0, und durch 0 e ——
" lasst sich bekanntlich keine Zahl teilen, deshalb die 31 Ems03
35 Err&03

Fehlermeldung. e

Schon wire es, wenn Calc die Zellen mit den Punkten fortlaufen ldsst und die Zelle mit der
maximalen Punktzahl beibehdlt.

4 Die Losung heildt absolute Zellen:
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3 | =| =B3/$5$29100 |
A | B | C |
1 Ziehpunkt
2 01.12. |  Punkte |
3 |Klaus 35

Mit dem $-Zeichen gibst du Calc die Anweisung, diese Zelle absolut zu behandeln, also nicht
fortlaufend um 1 zu erhohen.
Wenn du jetzt den Ziehpunkt nach unten ziehst, bekommst du die richtigen Ergebnisse.;-)

4 Lege mit einer WENN-Funktion fest, welche Note bei welcher Prozentzahl gegeben wird:
Verwende folgende Prozentwerte und notiere die Ergebnisse:

100% - 84%: 1 __ SchiilerInnen
83% - 67% 2 __ SchiilerInnen
66% - 50% 3 ___ SchilerInnen
49% - 33% 4 SchiilerInnen
32% - 8% 5 __ SchiilerInnen

- Du musst eine verschachtelte WENN-Anweisung verwenden und mit der Abfrage des
Tipp grofSten Wertes beginnen.
=WENN(C3>83;"1";WENN(C3>66;"2";...))))

(3

Speichere die Datei unter dem Namen notenberechnung.

Aufgabe:
A | B | C D | B
1 |Zinsberechnung Festgeld
7 jahrlich Zinsen Eingezahltes Kapital
3 |Zinssatz 1,20 % 50.000,00 €
4 1
5 2
6 3
7 4
8 5
9 6
10 7
11 8
12 9
13 10

Die Bank gibt bei kurzfristiger Anlage von grofSeren Geldbetrdgen einen jahrlichen Zinssatz von
1,2%. Die Kundin/der Kunde kann bei Ende der Laufzeit den Betrag ohne Kiindigung abheben.
Diese Anlageform heift iibrigens Festgeld. Ublich sind Laufzeiten von einem Monat bis zu
mehreren Jahren.

4 Berechne die Zinsen fiir den Betrag von 50 000 € fiir das erste Jahr. Formatiere B3 als
»absolute Zelle“ und ziehe mit dem Ziehpunkt bis zu 10 Jahren (E13).
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d AbD Spalte E4 wird jeweils das Kapital zuziiglich Zinsen berechnet. Auch hier kannst du die
Zelle E4 als absolut kennzeichnen und den Ziehpunkt verwenden.

Wie hoch ist das Kapital nach einem Jahr?

Nach 5 Jahren: €
nach 10 Jahren: €

é Speichere die Datei unter dem Namen Festgeld..

Fiir angehende Banker - Sparvertrage, Kredite und
Zinsen

A | & | ¢ | ©o | E |
;—Sparen Du entschlief$t dich, von deiner
3 Monatliche Sparrate: 50,00 € Ausbildungsvergiitung monatlich
:_ZIHSSEII.Z im Jahr 0,30 % 50 € zu sparen, um am Fnde
"6 |Nach Monaten: nach Jahren deiner Ausbildungszeit ein
7| 1 1 gebrauchtes Auto zu kaufen.
- | 2 2 Die Bank gibt dir einen Zinssatz
fT i 3 von 0,3%
T . Bisher hast du solche Aufgaben
12 6 eher auf Umwegen gelost. Calc
13 | 7 bietet auch hierfiir eine Formel an:
14 | 8
0 | 9 ZW=Zinswert
% :__‘I Sie hat das Format:
o o =ZW(Zinssatz;Zeitraum;Ein-

zahlungsrate;Zahlungsart)
=ZW($B$4/12;A7;-$B$3;0)

Die Zelle B4 enthdlt den Zinssatz. Die Zelle muss als absolute Zelle eingesetzt werden und durch
12 geteilt werden — es soll ja der monatliche Ertrag berechnet werden.

A7 enthilt die erste Einzahlung. Hier muss nur die Spalte als absolut gekennzeichnet werden, die
Zeilen sollen weiter gezdhlt werden.

B3 enthdlt die monatliche Sparrate. Diese Zelle muss auch absolut dargestellt werden.

Die Zahlungsart ist entweder 0 (Rate wird am Ende des Monats gezahlt — Banker sagen
,hachschiissig”) oder 1 (Rate wird zu Beginn des Monats - ,,vorschiissig® gezahlt)

Willst du den Zinssatz nach einem Jahr darstellen, musst
=ZW(sB54/12]12;%5B53J0)  du die Formel in einem Parameter verindern: Die Zahl 12
bestimmt die Laufzeit in Monaten (2 Jahre: 24). Beachte
das ,,-« Zeichen! =ZW($B$4/12;12;-$B$3;0)

Aufgabe:
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# Berechne dein Kapital nach einer Laufzeit von 12 Monaten. Es betragt €
4 Stelle fest, wie grol§ dein Kapital nach 3 Jahren ist.
Nach 3 Jahren sind auf dem Sparkonto €.

4 Stelle mit der Zielwertsuche fest, wie hoch der Zinssatz sein miisste, damit nach 3 Jahre eine
Summe von 1900 € herauskommen wiirde?

%

4 Welche Summe musst du monatlich einzahlen, damit bei gleichem Zinssatz 2000 € angespart
werden?

Die Sparrate betragt €.

é Speichere die Datei unter dem Namen Sparen.

Zinsen und Zinssatz

A | B A ¢ [ =R [

| 1 | Ermittlung des Zinssatzes
=2 Biesfelder Bank Bank fir gemeine Wirtschaft
| 3 |Kreditdauer in Monaten 36 42
| 4 |Kreditbetrag 5.000,00 € 5.000,00 €
| 5 |Manatliche Ratenzahlung 160,00 € 135,00 €

B
IZinﬁatz;’Munat:
| § |Jahreszinssatz:

g
| 10 | Zahlung nach Ablauf

Auf der Suche nach einem Kredit fiir den Kauf von Mobeln fiir deine erste Wohnung erhaltst du
von zwei Banken diese Angebote. Da die Laufzeiten sich unterscheiden, ist die Beurteilung,
welches der giinstigere Kredit schwierig. Du musst ausrechnen, welcher Zinssatz giinstiger ist.
Die Formel lautet: =ZINS(Laufzeit;Hohe der Rate;Kreditsumme)

Da die Rate den Kreditbetrag vermindert, musst du der Rate ein Minuszeichen voranstellen.
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Aufgabe:

d Berechne den Jahreszins der beiden Kredite. Welche Bank bietet den giinstigeren Zinssatz?

d Wie hoch wére die monatliche Rate, wenn die Bank fiir gemeine Wirtschaft den gleichen
Zinssatz nehmen wiirde wie die Biesfelder Bank?

Die Rate betrédgt €.

é Speichere die Datei unter dem Namen Kredit_Vergleich.

.* E Calc als Datenbank
=

E Offne die Datei Computerversand.ods

Im Tabellenregister findest du das Blatt Daten. |44 /¥ M\ Rechnung 3 Daten,
Mit den Artikel- und Kundendaten soll ein Rechnungsformular aufgebaut werden. Eine Vorlage
findest du auf dem Blatt Rechnung.

Das Ganze soll so funktionieren....

# unter Artikelnummer wird eine Nummer eingegeben, aus dem Blatt Daten werden die zum
Artikel gehorigen Bezeichnungen und der Preis eingefiigt.

d Die Anschrift der Kunden soll ebenfalls aus dem Datenblatt iibernommen werden.

...und so funktioniert es:

|l @ = = “=5VEF{WEISE¢L1D;$Daten.$ﬁ$2:$ﬂaten.$[$11;2)I
A | N\ 8 | C | 0 E

1 |Onlineshop Computarzubehér
2 Diaturn

4 |[Kundennummer Kunde

9 |Artikelnummer Anzahl Bezeichnung EinzelPreis Gesamtpreis

_1o | 1 2| Smart-Watch | 200,00 € 400,00

Die Funktion SVERWEIS sucht in einem Tabellenbereich nach einem passenden Wert.

=SVERWEIS(A10;Daten.$A$4:$C$13;2) bedeutet:
d Suchkriterium ist der Inhalt der Zelle A10
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@ Der Tabellenbereich, der durchsucht werden soll, ist das Tabellenblatt Daten mit den Zellen
B2 bis C11.

d Die Zellen miissen als absolut gekennzeichnet werden, da die Formel auf andere Zellen
ibertragen wird.

4 Mit dem Wert 2 wird die 2. Spalte der Zeile 4 iibernommen - also die Bezeichnung der
Computerteile.

A ; C
_1_|Artikelnummer Bezeichnung Preis l
2 YSmart-Watch 200
3 2|D5L-Router 150
4| 3{Tablet 300
5 | 4WLAN-Repeater 90
6 | 5(27-Zoll-Monitor 300
T 6500 GB 55D 100
8 | 7|Intel Prozessor 230
9 B|USB-Stick 64 GB 15
10| 9|Kabellose Maus 15
11 10{Tastatur 20

8 Der Preis wird dem Wert 3 dem Artikel zugeordnet.

ﬁ Solange keine Artikelnummer angegeben wird, erscheint unter Bezeichnung und Preis die
Fehlermeldung #NV.

Aufgabe:

4 In die Zellen A10-A18 soll durch die Eingabe einer Artikelbezeichnung in den Spalten B
und C die Artikelbezeichnung und der Preis notiert werden.

# Im Tabellenblatt Daten findest du auch einige Kundennamen mit den dazugehéorigen
Adressen.
Setze die Verweise so in die Zellen B5-B7, dass dort nach Eingabe einer Zahl in A5 eine
Kundenadresse eingesetzt wird.
A | B | i |
Onlineshop Computerzubehdr

Kundennummer Kunde
1! Zurndick
Muiibaumer str. 12
51067 Kaln

Speichere die Datei unter dem Namen Computershop.
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E Offne die Datei Pizzataxi.ods
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Die hoheren Weihen - Auswahlboxen, Dropdownmentiis
und Drehfelder

So soll deine Datei am Ende aussehen, bis dahin ist aber noch ein Stiick Weges zu gehen ;-)

Frutti di Mare

A 5] : [0 [ ¢ |
KN Pizzataxi

2|

3

4 A |Menge Pizza Eintrag Preis

B 1/ IFunghi = 1Funghi B.90 €
61 =

a1

B

9| -~ 1 |Tenne = 2 Tonno 9,50 €
KN . 4

T

2|

13| M IMenge Gerinke

14 | w 1 [Wasser x| 2 Wasser 1.80€
i —

6 |

17

18 |

19 |

20 | Rechnungssumme 20,20 €
21

P_Z_ im Rechnungsbetrag sind 3E4E
z w5t enthatten

es nennt, ein Listenfeld.

Datei Bearbeiten EinfL’lgen Format Tabelle Daten Extras Fenster Hilfe

Normal

[E]

Seitenumbruch

Symbolleisten

>IP'

Rechenleiste
Statusleiste

Eingabemethode-Status
Spalten-/Zeilenkapfe
Gitterlinien fir Tabelle

Werte hervorheben Strg+F8

Zeilen/Spalten fixieren

Fenster teilen

W

o

F @& "
3D-Einstellungen

Bild

Datenstrome
Einfiigen

Extras

Fontwork
Formatierungen
Formular-Entwurf
Formular-N_a:iEEtion

I

Formular-5Steuerelemente

+ | Fiir das Auswabhlfeld Pizza brauchst du ein Dropdownmenii, oder wie Calc

Zundchst musst du die Symbolleiste
mit den Formularelementen sichtbar

machen:
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For.. ¥ X

Schalte den Designmodus ein. Klicke in der
Symbolleiste Formular auf den Button Listenfeld
und setze das Fadenkreuz in die Zelle C5 und passe
anschliefend die Groe so an, das das Listenfeld
genau in die Zelle passt.

[ if’éﬁ Designmodus einfaus

Kontrollfeld Eigenschaften %(Tu

Drehfeld

B » Listenfeld-Assistent v A~ D
Daten Solltest du jetzt dieses Menii erhalten, musst du
e e e auf Abbrechen klicken.

im Augenblick noch nicht
(oder noch nicht
vollstandig) an eine
Datenguelle gebunden.

Bitte wahlen Sie eine
Datenguelle und eine
Tabelle aus.

Bitte beachten Sie, dass ...

ook

#  Klicke im Fenster Formular-Steuerelemente auf das Symbol Kontrollfeld-Eigenschaften.

Allgemeir| Daten Ereignisse n die Zelle D5 muss die
Position des Eintrags — eine Zahl —
Verknpfte Zelle........... Ha / geschrieben werden.

Inhalt der verknipften EEA.. |F‘E'5-iti'2'ﬂ des ausgewihlter

|y, Die Eintrédge, die angezeigt werden sollen,

Cuellzellenbergich.. o, Daten.BZ:E . .
sind die Zellen B2 — B11 aus dem
Datenfeld.ummummmmmefenmmmmm Tabellenblatt Daten.
Eingabe erforderlichfu.iin |-|-3
Art des Listeninhagfts...on |'~"~'E|'tE|i5tE |
Listeninhalt...... fociceersinscammmsrnses o
Gebundenes feld......cvnins 1 =

Als Zellverkniipfung dient die Zelle D5. Der Wert, der dann mit einem Klick auf einen
Listeneintrag angezeigt wird, ist die fortlaufende Nummer des Listeneintrags.

In Spalte E des Rechnungsformulars soll zur Kontrolle der Name der gewéhlten Pizza angezeigt
werden.
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Das Problem hierbei ist, dass der Riickgabewert der Auswahlliste eine Zahl ist. Sie muss wieder
in Text ,,zuriickgerechnet” werden.
Fiir diese Operation kennt Calc die Funktion INDEX.

Die Formel im Einzelnen:

4 Daten.$B$2:$B$11 kennzeichnet den
Bereich, aus dem der Index des Listeneintrags
stammt. Die Zellen sollen ,,absolut“ sein,

Pizzataxi damit du sie spater zum Kopieren oder Ziehen

verwenden kannst.
4 Rechnung.$D5 ist die Zelle, aus der die

Pizza Eiritra _ Nummer des Listeneintrags gewonnen wird.

|Funghi j S[Eunghi !, Hier ist nur das D ,,absolut“, damit die Zeile
beim Kopieren oder Ziehen verdandert werden
kann.

Jetzt fehlt noch eine komfortable Moglichkeit, die Menge der Pizzen zu bestimmen:

'E] Setze in die Zellen A5 bis A7 ein Drehfeld.

g{?“ Klicke im Fenster Formular-Steuerelemente auf das Symbol Kontrollfeld-Eigenschaften.

Allgemein Daten Ercignisse Als Verkniipfte Zelle tragst du B5 ein.

Verkniapfte Zelle...

Wie wird nun in Zelle F5 der Preis berechnet?

F5 w ﬁ z — :SVERWHSI:DE;SDEtEH.SASE:SCS'I1;3]*55]
A | B | . | b | el

1 Pizzataxi

2

4 4 |Menge Rizza Eintrag
E v 1 |Funghi = 1 Funghi

Hier musst du die Funktion SVERWEIS zu Hilfe nehmen:

4 Suchkriterium ist der Inhalt der Zelle D5

& Der Tabellenbereich, der durchsucht werden soll, ist das Tabellenblatt Daten mit den Zellen
A2 bis C11

8 Der Wert 3 iibernimmt die dritte Spalte der jeweiligen Zeile - also den Preis.

# Zum Schluss musst du den Preis mit B5, also der Anzahl der Pizzen multiplizieren.
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Aufgabe:

4. |Menge 'T'Fiz;ﬂhi 2 E 4@ Fige noch Listenfelder fiir eine zweite Person und fiir

v 1171 die Getranke und Drehfelder fiir die Mengenangaben
hinzu.

b 1 |Tonno =l

b d Berechne den Gesamtpreis und die darin enthaltene
Mehrwertsteuer (19%).

4. |Menge  Geranke

v 1 |Wasser |

Jetzt kommt der grole Moment: funktioniert auch alles?
Calc kennt einen Entwurfsmodus und einen Testmodus.

méb Mit einem Klick auf das Symbol Designmodus schaltest du in den Testmodus um.

é Speichere die Datei unter dem Namen Pizzataxi.

Aufgabe:
@ Offne die Datei Tophits.ods

So soll deine Datei am Ende aussehen:

A | B | C | o | E | F

Top-Ten-Hits

Band Titelliste
2 Rolling Stones Satisfaction
Brown Sugar
The Last Time
Faint It Black

W ||~ ||| F= L kD =

d Auf dem Tabellenblatt Titel findest du zu jeder Band eine kleine Titelliste.
4 Mit einem Klick in das Listenfeld soll die ausgewdhlte Band und eine kleine Titelliste
angezeigt werden.
Die Anzeige des Bandnamens erledigt die Funktion INDEX.
=INDEX(Titel.A3:A9;D3)
d SVERWEIS zeigt die Titelliste an.
=SVERWEIS($D$3;Titel. $A$11:$E$17;2)

é Speichere die Datei unter dem Namen Tophits.
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0oa
{000 Matrix und Statistik
Qoag

Aufgabe:
E Offne die Datei Wuerfeln.ods. Du siehst zwei Tabellen:
| Wahrscheinlichkeit | Wrfe

@ Erzeuge in der Tabelle Wiirfe zundchst 60 Zufallszahlen. Klicke in Zelle A3 und gib die
Formel ein:
=ZUFALLSBEREICH(1;6)

Ziehe den Ziehpunkt bis A12. Markiere anschliefend die Zellen A3 bis A12 und ziehe
den Ziehpunkt von A11 bis F11.

Erzeuge so eine Liste mit zundchst 60 Zufallszahlen (eine sogenannte Matrix).
Mit strg+shift+F9 kannst du die Zufallszahlen aktualisieren.

®

Funkticnen Struktur HAUFIGKEIT Teilergebnis  |{8;13;7:10;9,13...
Kategorie Erstellt eine Haufigkeitsverteilung als Spaltenmatrix.
[|Matrix V|]
Funktion .
Klassen (erforderlich)
W Die Matrix zur Klassenbildung.
MINY
MMULT - —
MTRANS Daten | £ | |WurfeA3F12
RGP —
RKP Klassen | ¢ | |AZAT
SUMMEMPRODUKT
SUMMEX2MY2
SUMMEX2PY2
SUMMEXMY2
TREND
VARIATION
Formel Ergebnis  |[{8:13;7:10:9:13...
[:HﬂUFIGKEIT(‘.’VUr‘fe‘A3:F1EJAZ:ATJ] Al
vll

M atrix Hilfe <« Zurick Weiter = > Abbrechen

Daten sind deine gewiirfelten Zahlen: Wiirfe.A3:F12
Klassen sind die moglichen Zahlen: A2:A7

@ Berechne jetzt in Spalte C die zu erwartende statistische Wahrscheinlichkeit, in
Spalte D die Abweichung vom tatsdchlichen Wert und in Spalte E die tatsdchliche
Héaufigkeit in Prozent.

@ Erweitere deine Zufallswiirfe auf 600 und beobachte in deiner Auswertung, ob sich die
tatsdchlichen Wiirfe der statistischen Wahrscheinlichkeit annédhern.
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Aufgabe:
@ : Offne die Datei Umsatz.ods.
So soll sie am Ende aussehen:
1 Onlineshop Computerzubehiér Verkaufszahlen
_2
3 |Datum 03.02.2020 16:32
_4
5 |Artikel wahlen Monat wahlen
6 |Dst-Router | [april ~|
_r
_8
9 |Artikel Monat Verkaufte Stiickzahl
10 |DSL-Router April 722

Wird ein Artikel gewdhlt, erscheint der Name in Zelle A10, der gewéhlte Monat wird in
Zelle B10 notiert. Verdndert sich einer der beiden Werte, wird automatisch in Zelle C10
die vom jeweiligen Artikel im gewdhlten Monat verkaufte Stiickzahl angezeigt.

Fiille in der Tabelle Daten die Verkaufszahlen mit Zufallszahlen.
Beginne mit der Zelle B2 =GANZZAHL(ZUFALLSZAHL()*500). Verwende den Ziehpunkt
nach rechts und nach unten, um alle Verkaufszahlen mit Zufallszahlen zu fiillen.

Setze in A6 und in B6 jeweils ein Listenfeld.

Damit Calc den richtigen Wert findet, benétigst du die Funktion VERGLEICH.

Sie hat die Form: VERGLEICH(Suchkriterium, Matrix, Typ)

Das erste Suchkriterium soll den Artikel beinhalten, also Zelle A10, als Matrix musst du
die Artikel angeben: Daten.A2:A11. Damit nur genaue eine Ubereinstimmung gefunden
wird, musst du als Typ 0 setzen.

Ein weiterer Vergleich filtert die Umsétze der Monate. Das Suchkriterium ist hier die
Zelle B10. Als Matrix musst du allerdings lediglich die Spaltenkopfe angeben:
VERGLEICH(B10;Daten.A1:M1;0)

® 06 6

Artikel Monat Verkaufte Stiickzahl
DSL-Router April 722
A10->Suchkriterium Artikel B10->Suchkriterium Monat
Matrix Vergleich Umsatz Monate
] A B L c 1 D__| E |
1 | Januar Februar Marz April I
| Smart-Watch 76 356 723 797
| DSL-Router 23 169 889 510
| Tablet 818 422 765 763
- - - WLAN-Repeater 690 721 952 654
Matrix Vergleich Artikel | 27-Zoll-Monitor 628 681 499 742
| 500 GB SSD 845 58 789 986
| Intel Prozessor 843 919 500 207
| USB-Stick 64 GB 906 328 589 926
| Kabellose Maus 796 200 556 697
Tastatur 100 989 612 804
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Als letzten Schritt musst du die beiden VERGLEICH-Funktionen in eine INDEX-
@ Funktion einsetzen. Damit wird die vollstindige Matrix erfasst.
INDEX(Daten.A2 ...... )

Aufgabe:

Fiir die Analyse der Erderwdrmung werden jéhrlich die Temperaturdaten erfasst. Als
Vergleichswert wird die Durchschnittstemperatur der Jahre 1901 bis 2000 als Vergleich
herangezogen. Aber ist aufgrund der Daten eine Vorhersage fiir die ndchsten Jahrzehnte moglich?
Calc kann auch hier helfen:

Die Funktion SCHATZER kann eine Entwicklung ,,voraussehen®.
SCHATZER(Bezugzelle;Y-Werte; X-Werte)

@ E Offne die Datei Erderwaermung.ods.

Du siehst in der Tabelle Temperaturdaten die Abweichung von der
Vergleichstemperatur fiir die Jahre 1880 bis 2016.

@ Erstelle zundchst mit Hilfe des Ziehpunkts in Spalte A die Jahre 2017 bis 2040. Stelle
mit der Funktion SCHATZER fest, wie die Vorhersage auf der Basis der
Temperaturdaten seit 1880 fiir die Temperatur im Jahr 2040 ist.

Ausgangspunkt ist die Zelle A139.
Bezugzelle: A139
i_wgg: giiégigll?’)% :\ X und Y-Werte miissen als absolut gekennzeichnet werden.

Erstelle eine Schitzung mit den Temperaturdaten ab dem Jahr 2000.

Erstelle ein Saulendiagramm fiir die Temperaturen von 1880 bis 2040.

®©0eo

Eine Trendlinie stellt den vorausgesagten Verlauf mit einer Linie dar. Klicke zunéchst
doppelt in das Diagramm und dann nochmal auf eine der Séulen. Ein Klick auf die
rechte Maustaste zeigt dieses Menii:

#e Ausschneiden

55 Kopieren

&) Einfugen Typ Liniendiagramm
Datenreihe formatieren... R?Q"‘jSSiUﬂStYP
Datenbeschriftungen einfligen ::,_i_‘@l:inear @ ) Polynomisch
e v inieke e s |/ © Logarithmisch Grad 2 =

Mittelwertlinie einfiigen
X-Fehlerbalken einfagen...

Y-Fehlerbalken einfigen... i“&,,J O Potenziell Periode 2 =
Alle Datenpunkte zuriicksetzen .

!._‘-ﬁ"‘ O Exponentiell | /% O Gleitender Durchschnitt

Stichwortverzeichnis H rUbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis



https://hartmut-waller.info/calc/%C3%9Cbungsdateien/

N
Ein elektronisches Rechenblatt Seite 45

Hartmut Waller 2020

Aufgabe:

R
@ E Offne die Datei Trendvorhersage.ods.

Du siehst die Verkaufszahlen fiir drei Produkte im letzten Jahr.
Fiir eine Prognose des Umsatzes soll diesmal die Funktion TREND verwendet werden:
Klicke in die Zelle B16, wahle im Funktionsassistenten die Funktion TREND:

Funktions-Assistent

Funktionen |struktur| TREND Eilergebnis  {2441,90909090909...
Kategoue Berechnet Punkte auf der Regressiongeraden.
Matrix v
Funktion Neue Daten_X (optional)
EINHEITSMATRIX . .
HAUEIGKEIT Die Matrix der X-Daten zur Neuberechnung von Werten.
MDET
MINV
MMULT Daten Y | f, @ B4:B15 =
MTRANS
RGP . =
RKP Daten_X | f. A4:ALS *
SUMMENPRODUKT
SUMME X2 MY2 Neue Daten X | f, | Al6:A27 =
SUMMEX2PY2
g !ggiiiii Art_der Geraden | f. Er

Formel Ergebnis  {2441,90909090909...

=TREND(B4:B15:A4:A15;A16:A27)

Iil Matrix Hilfe << Zurick oK Abbrechen

@ Die Ergebnisse werden mit Nachkommstellen angezeigt. Du kannst das verhindern in
dem du die Funktion TREND mit der Funktion GANZZAHL ,,verpackst®.
GANZZAHL schneidet alle Nachkommastellen ab. Da es sich um eine Matrix handelt,
musst du alle mit TREND erzeugten Zellen markieren und nochmal den
Funktionsassistenten aufrufen und die Formel dndern:
=GANZZAHL(TREND(B4:B15;A4:A15;A16:A27))

@ Stelle fiir alle Artikel den Trend fiir die ndchsten 12 Monate und die Steigerung in
Prozent fiir den gesamten Zeitraum fest.

@ Erstelle ein Liniendiagramm fiir die ersten 12 Monate.
Notiere die erwarteten Verkaufszahlen fiir alle Artikel nach 24 Monaten.
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Serienbriefe — Zusammenarbeit mit Writer

Starte das Writer-Modul von LibreOffice. Offne aus dem Verzeichnis Ubungsdateien die
Datei Vorlage_Serienbrief.odt.

m‘ Fenster Hilfe

Aé; Rechtschreibung und Grammatik... F
@ Automatische Rechtschreibprifung Umschalt+F7
@ Thesaurus... Strg+F7
Sprache »
Wortzdhlung...
AutoKorrektur 3
L AutoTed. Strg+F3

Kapitelnummerierung...
Zeilennummerierung...
Ful-/Endnoten...

Formulare 3

Literaturdatenbank
Adressbuchguelle...

I Serienbrief-Assistent... I

Schritte ___ Wahlen Sie das Ausgangsdokument des Serienbriefes aus

I @ Aktuelles Dokument verwenden I

_ () Neues Dokument erstellen

2. Dokumenttyp wihlen

3. Adresshlock einfugen () Bestehendes Dokument verwenden
(0) Aus Vorlage erstellen

Gespeichertes Ausgangsdokument verwenden

4, Briefanrede erstellen
5. Layout anpassen

6, Dokument vorbereiten

7. Dokument |
personalisieren

8. Speichern, drucken,
versenden

3 T — =5

N Was fiir ein Dokument méachten Sie erstellen?
Schritte

1. Ausgangsdokument

wahlen (©) E-Mail-Nachricht
_ Die Briefe werden an eine Liste von Empfangern verschickt. Sie kénnen einen
3, Adressblock einfigen Adresshlock und eine Anredezeile enthalten. Die Briefe kénnen auch fir jeden

4. Briefanrede erstellen Empfanger personalisiert werden.

5. Layout anpassen
6. Dokument vorbereiten

7. Dokument
personalisieren

8. Speichern, drucken,
versenden
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Schritte

1. Ausgangsdokument
wihlen

2. Dokumenttyp wahlen

4. Briefanrede erstellen

5.Layout anpassen

6. Dokument vorbereiten

7.Dokument
personalisieren

8. Speichern, drucken,
versenden

Adressblock einfiigen

®

1. Wahlen Sie, aus welcher Adreszenliste die
Adressdaten bezogen werden sollen, Die

I Andere Adressenliste auswéhlen... I

Daten werden fir den Adresshlock bendti...

Altuelle Adreszenliste: daten_serienbriel

s Dieses Dokument muss einen Adressblock enthalten

Anredex

Vorname> <Name>
Adresszeile 1>

PLZ> <Stadt>
Land=

< Anredex
<Vorname> <MName>
< Adresszeile 1>

<PLZ> <Stadt>

Zeilen aus leeren Feldern unterdricken

3. Ordnen Sie den Feldern, die fir den Serienbrief benutzt
werden, Spaltentitel aus der Datenquelle zu,

4. Uberprifen Sie, ob alle Adressdaten verfaghbar sind.

Mehr...

Eelder zuordnen...

Herrn

Gerd Fréhlich
Im Steinacker 16
51001 Kéln

Seite 47
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Wihle zunéachst als
Adressenliste die Datei
daten_serienbrief.odt aus.

Da die Feldzuordnungen in
der Tabelle den Feldern im
Serienbrief entsprechen, sind
keine weiteren Anderungen
notwendig.

Schritte

1. Ausgangsdokurment
wihlen

2. Dokumenttyp wihlen

3. Adresshlock einflgen

5. Layout anpassen

7. Dokument
perscnalisieren

8. 5Speichern, drucken,
versenden

6. Dokument vorbereiten

Briefanrede erstellen

Personalisierte Briefanrede einflgen

ine Briefanrede in das Dokument einfiigen

Weiblich

|Sehr geehrte Frau <Mame>,

Mannlich

|Sehr geehrter Herr <Name>,

Adresslistenwert fir einen weiblichen Empfanger

Spaltentitel |Gesch|ec ht

Feldinhalt

Sehr geehrte Frau <Name>

Allgemeine Briefanrede

Sehr geehrte Damen und Herren, |Z|

Varschau

Sehr geehrter Herr Frahlich,

Felder zuordnen...

Deokument: 1 [4] [#]

<< Zuriick ] ’ Weiter > > ] Eertigstellen Abbrechen
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Schritte

1. Ausgangsdokument
wihlen

2. Dokumenttyp wihlen
3, Adressblock einfligen
4, Briefanrede erstellen

6. Dokument vorbereiten

7. Dokument
personalisieren

8, Speichern, drucken,
versenden

Layout des Adresshlocks und der Brief ! n
Adressblock-Paosition

Von ohen 549em |5
A Text ausrichten
Vonlinks [250cm 5

Briefanrede-Position

Verschieben

Verschieben Unten

Ansicht ﬂ

’ <« Zurlck ” Weiter »» ] Eertigstellen Abbrechen

Schritte

1, Ausgangsdokument
wihlen

2. Dokumenttyp wihlen

3, Adressblock einfiigen

4, Brigfanrede erstellen

5.Layout anpassen

6. Dokument vorbereiten

7. Dokurnent
personalisieren

Hilfe

Die nédchsten beiden Dialogboxen musst du mit ,,OK* bestétigen.

Speichern, drucken oder versenden Sie die Serienbriefe
Wihlen Sie eine der folgenden Optionen aus:
() Ausgangsdokument speichern
(®) Serienbriefdokument speichern I
() Serienbriefdokument drucken
() Serienbriefdokument als E-Mail versenden

Serienbriefdokument speichern

m Als ein Dokument speichern I

() Als ginzelne Dokumente speichern

CiVon 1 Bis |3

Deokumente speichern

<< Zurick Weiter » > Eertigstellen Abbrechen
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So sieht es am Ende aus:

Hermn

Gerd Frohlich
Im Steinacker 16
531001 Kdln

Sehr geehrter Herr Frihlich,

heute méchten wir Thnen ein sensationelles Angebot machen:
nimm drei — zahle zwei:

~y

Mt eiskcalten Griilfen

e L] ]
Frusme K uhfas

Franz Kiihler, Kundenberater
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WhiteFactory
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3L Hivdwr

Stichwortverzeichnis

I mgsdateien

‘ ‘ Inhaltsverzeichnis



https://hartmut-waller.info/calc/%C3%9Cbungsdateien/

Ein elektronisches Rechenblatt Seite 50
Hartmut Waller 2020
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ADSOLUEE ZUeT vveeveveveeinnveerineeerineessinnennn,

B
Bearbeitungszeile.............vnvevinnnn.
Bedingten FOrMatieruny........owvwvvirveririeriosnnns

D

Daten, sortierem.....

essesesserssrssrseresssssirsirs

DDCECKELD vvveveevenvenvenvenvenveseereesseseessessesessessensensossessessassessassssensonsensontonsensossessessesssssssonsossonsonsonsonsossossesesssssonsossossonssonsens J

Dezimalstelle hinzufiigen/[0Schen.........cvvvvnivninnnninnn.
IR IR conacosomooaionoamaoninmonaaiauna0aa0ai000a00aa000aaa00aCAaaO00aCAEaO0OACA000COGCACCCa0A0ACA0000CACERE
I REF7ETT LA conacosonooaooconoaoaoonon0nac00a0a000a0000a000aa000300000000Aaa0000a0AEa00030a000CO0CACC0G0A0ACA0000CACEKE
Diagramm, Sdulen............
Diagrammsymbol..................
Drehfeld................

84000 000000000000000000000000000000000000000000000000s0000s00s0sssny 20

040 s0 00000 000000000000000000000000000s00000s0rssrssrsrs

8488088080800 000 0000060000000 00000000000006000086006800000800000000000048000000000000000000000000000000000000000000000

FOTMULAT, DESUTUIMOAUS .cvvvvovvervirisrisriirissississiassissiesissisis s ssssss s ssssassas s sssssssssessess 39
FOrMULAT, LASEEHLL ..ottt sssssssssssssssssssssssssssssisissns IO

trvreerveerreenseenseesssessessseesessseesse 45

I

J 100725 O
ISTGERADE.......
ISTUNGERADE oo

veveennn 40

M

MAETIX ceveverevrrererrrerreresenns verrereversnnenensenes 42

MODALWERT cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeersesversssereersseveron

R
Register ...

S
Serienbrief, Feldzuordnungen............vvviivinnninns crernerenesesnennnnns 47
SUMIEILZEICAC  c.vvvvovvievivisieiise st ss s s s snsssnnns O
SVERWEIS 36

Symbol, Daten SOTHETEN........c.vvvvvivvrirviriiiriisisissisisisins
SYmbol, DeZitMALSelle............ovvvvvvviriiriiiriniiniriiiisiiiriisisiisisisisisisisssisisssissisins
Symbol, FettSCATIft....vvnvvviniiviiiririiiiririininns
Symbol, HIMterGrund Zelle.............ovvivviviniiviiininiinisiiiisiiisiniisisissisissisissssissssissssisssisssssssssssassssasins
SYMBOL, SUMMENZEICAL . ...ovvvviriiiiriiiiiriiisiiisissis sttt sassnes

H 40000000 000000000000000000000000000000000s0rrsrssrsrs

40000000 000000000000000000000000000s00000s0rtsrssrstrs

H 408000000 000000000000000000000000000000000s0rssrsrrsrs
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SYMBOL, WARATUIG vttt bbb
SYmBol, Zellen/SPALtrs [GSCRLN...........ovvviveiiriiieireiiteiisisisieiss s 13

TADCLLE, UIDCIETIE oo vevvevevvevevevesesesesssensesesesessesessssssesasesessasesssessnsesessssnsesssessnsesssessnsesesssensasessssnssesessssnsesssesssesesens 15
‘TRE{?\[@ ................................................................................................................................................................. 45

Zelle, Ausrichtung
Zellen, einfiigen

Stichwortverzeichnis ” V(Tbungsdateien ‘ ‘ Inhaltsverzeichnis



https://hartmut-waller.info/calc/%C3%9Cbungsdateien/

N
Ein elektronisches Rechenblatt Seite 52

Hartmut Waller 2020

Quellennachweise und Nutzungsbedingungen
Idee und Layout: Hartmut Waller
Grafiken: https://openclipart.org

Es ist erlaubt eine private Kopie zu speichern. Es ist ausdriicklich erwiinscht, dieses Dokument
fiir unterrichtliche Zwecke zu verwenden.

Eine Veroffentlichung auf anderen Internetseiten bedarf der Genehmigung des Autors.

Ich freue mich tiber Anregungen, Kritik und auch Lob.
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